CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSO

@ UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS

UFRRJ

DELIBERACAO N.° 136, 04 de DEZEMBRO de 2008.

Regulamenta a matricula na UFRRJ e o
processo de oferta e matricula em disciplinas
nos Cursos de Graduacao da UFRRJ.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UNIVBDADE
FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, tendo em vista ectsdo tomada em sua
2712 Reunido Ordinaria realizada em 04 de dezeadrd008, e considerando o que
consta do processo n.° 23083.012324/2006-17, edevasdo a necessidade de definir
normas com a finalidade de parametrizar o Sisteazal@&mico,

RESOLVE:
SECAO |
DO PROCESSO DE MATRICULA NA UFRRJ

Art. 1°. Denomina-se matricula ao estabelecimemtoviticulo do estudante com a
Universidade apoés classificacdo em processo seledigular de ingresso a UFRRJ.
Este vinculo devera ser renovado no inicio de padi@do letivo, enquanto ndo houver
a integralizacdo dos créditos e atividades acad@méstabelecidas no curriculo do
curso vigente para o estudante.

§ 1°. A matricula nas disciplinas do primeiro péoidetivo do Curso de Graduacgéo dos
estudantes recém-ingressos na Universidade atrdeésoncurso vestibular sera
realizada pelo Decanato de Ensino de Graduacéo XDEG

§ 2°. O estudante ingressante por transferénci@iogresso efetivara a matricula em
disciplinas junto a Coordenacéo do Curso de Graauac

§ 3°. A partir do 2 periodo letivo, a renovacdo da matricula se dgpartr da pré-
matricula em disciplinas efetuadas pelo estudamtengio do sistema académico.

§ 4° O estudante que se matricular em cursos déugcdo com duas ou mais
modalidades/ habilitacdes devera optar por umasdstmas até a pré-matricula do 3
periodo letivo, ou realizar isso no momento em iggeessar por concurso vestibular
dependendo da definicho de periodizacdo, em casapdeveitamento de estudos



anteriores. O estudante podera optar formalmem®ytoa modalidade ou habilitacao
até a pré-matricula do sexto periodo do seu cuesgrdduacdo, sendo vedadas
mudancas a partir deste momento.

8 5° O estudante podera alterar uma Unica vez apsi# por modalidade/habilitacao.
SECAO II
DO REINGRESSO INTERNO

Art. 2°. Caso atendam as condi¢des previstas n@gnados deste artigo, egressos da
UFRRJ poderéo solicitar Reingresso Interno pareodtiirso de Graduacao.

§ 1° O Reingresso Interno sera aberto pela UFRRA @ursos de Graduacdo que
apresentem vagas ndo ocupadas decorrentes de ,eslasdoordo com o calendario
institucional de ocupacdo de vagas ociosas aproymlo CEPE e amplamente
divulgado interna e externamente.

§ 2°. A candidatura ao Reingresso Interno serdeag@ando se comprovar que 0 Curso
de reingresso podera ser integralizado no tempanmeégrevisto na matriz curricular
do novo curso, apos a contabilizacdo do tempo delusfo na primeira graduacao.

8§ 3° Caso existam mais candidatos do que vagas adeterminado Curso de
Graduacéao a selecédo sera baseada no HistoricoaEs€@lirriculum Vitaedo egresso,
resultando num processo classificatorio. O DEG Igatd previamente os critérios de
pontuacdo dos curriculos e dos Historicos Escolares

§ 4°, O graduado pela UFRRJ poderéa requerer o FRssm Interno no prazo maximo
de cinco anos a partir da conclusdo do Curso deuacso.

8 5° Na&o sera permitido o Reingresso Interno paiplomados que tenham
integralizado o0 curso em prazo superior a0 maximewigto no curriculo em que se
diplomou, ou seja, para diplomados que tenham nalieggdo o curso com prorrogacao
de prazo.

8 6°. O Reingresso Interno sera autorizado pargplemnentacédo de estudos no Curso
em que o requerente seja concluinte ou Diplomada ategralizacdo de nova
habilitacdo/modalidade.

§ 7°. O Reingresso Interno para complementac¢dssiulelos no Curso de Diplomagéo
devera ser requerido formalmente ao DEG no prazaomaade até 60 dias apds o inicio
do periodo letivo que antecede ao periodo letivaedemada ou reinicio da nova
habilitacdo/modalidade.



SECAO Il
DA OFERTA DE TURMAS E VAGAS EM DISCIPLINAS

Art. 3°. E de responsabilidade do conjunto de dapantos da Universidade a oferta
de turmas e vagas em disciplinas de graduacao gaaia periodo letivo dentro dos
prazos previstos no Calendario Académico de Mdéricu

8 1°. As turmas e vagas em disciplinas a seremadies devem ser suficientes para
atender a todas as necessidades curriculares dodgerconstantes das matrizes
curriculares vigentes para cada um dos diferentesos de graduacdo. O numero
minimo de vagas em disciplinas obrigatérias naepoder inferior ao nimero de vagas
ofertadas no concurso vestibular em cada cursaathiggcdo, assim como os horarios
das turmas devem ser compativeis com a matrizcalariem cada periodo letivo (de

acordo com a Deliberacdo 174/CEPE/2006 de 07/16j200

§ 2°. Todo o processo de oferta e demanda de lifissse dard no sistema académico.

§ 3° O processo de oferta de turmas e vagas seiploias sob responsabilidade de
cada Departamento sera desencadeado pelo Decan&iosoho de Graduacdo (DEG)
que, em prazos definidos no calendario de matricdlExd acesso as chefias
departamentais ao conjunto de disciplinas (turmdisteibuicdo de vagas) disponiveis
para matricula em periodo equivalente do ano anmteri

§ 4°. A coordenacao de cada curso lancara no sisbeadémico as demandas de seu
curso que ndo estejam contempladas pelo processofeda dos Departamentos
(disciplinas novas; substituicdo ou inclusdo decipimas optativas; turmas e/ou
disciplinas extras necessarias ao atendimento oertta de estudantes; informacdes
sobre disciplinas substituidas ou eliminadas dadrizea curriculares de seus
respectivos cursos etc.).

§ 5°. A partir do quadro de demanda lancado pedosdenadores com a proposta de
disciplinas, horarios e turmas, cada departamerdeerd realizar as alteracbes
necessarias no elenco de disciplinas para ajustslmecessidades das matrizes
curriculares e numero de vagas demandadas. As@lts poderdo significar incluséo
e/ou excluséo de disciplinas, incluséo e/ou exolagiturmas ou ainda modificacdo de
horario.

8§ 6°. Findo o prazo para os departamentos definaeaferta de disciplinas, seréo
agendadas, pela Divisdo de Assuntos AcadémicogistReGeral (DAARG), reunides
entre Chefias de Departamentos e Coordenacfes d® @ara ajustes finais entre
oferta e demanda quando necessario.

§ 7°. Cabera a cada departamento, em comum acond@s coordenacdes de cursos
para as quais oferece disciplinas, definir o nunneirimo e maximo de estudantes por
disciplina/turma, respeitando o Regimento da UFRB&;n como observando as

especificidades da disciplina/turma.



§ 8°. Os recursos necessarios ao atendimento dassidades estabelecidas de comum
acordo entre Chefias de Departamento e Coordenagd€xirso deverdo ser tratados
pelas chefias de departamento junto aos Orgdos dlaindstracdo Superior da
Universidade.

8 9° Findo o prazo de ajustes entre coordenacgdesrse e chefias de departamento, no
periodo previsto no Calendario Académico de Malricas Coordenacdes de Curso
divulgardo aos estudantes a oferta de disciplindgrreas disponiveis para a pré-
matricula.

Art. 4°. Denomina-se matricula em disciplina o psso de sele¢édo e confirmacdo do
interesse em cursar uma dada disciplina em turh@aio especificos. O processo de
matricula se desenvolve em trés etapas: pré-miatritmnsolidacdo e ajuste. A etapa de
ajuste € opcional.

§ 1°. A pré-matricula caracteriza a renovacdo da ma#;isendo obrigatdria para todos
os estudantes.

§ 2°. Estudantes com matricula vinculo ou com matrittlacada que nio puderem
retomar as atividades regulares do curso devetéo, 25° dia apos o inicio do periodo
letivo, renovar o trancamento da matricula por ndeigequerimento dirigido ao diretor
do DAARG. O requerimento podera ser realizado n&G@E peldnternetpor meio de
formulario eletrbnico disponivel na péagina do DEQel{beracdo CEPE 57 de
05/09/2007).

§ 3. Em caso de ndo renovacdo do trancamento da oiatniem determinado periodo
letivo, 0 estudante sera desligado por abandoroudm e sua vaga sera disponibilizada
para transferéncias, movimentacéo ou outras fodeascupacédo de vagas ociosas que
venham a existir (Deliberagcédo CEPE 58 de 05/09/2008

Art. 5°. O periodo apropriado para cada etapa decuka sera estabelecido pelo CEPE
no Calendario Académico de Matricula e divulgadocotunidade académica pelo
DEG.
Art. 6°. A pré-matricula e o ajuste serdo efetugulele proprio estudante a partir de
uma senha de sua criacdo e uso exclusivo. Cabstadaate a responsabilidade pelo
sigilo e uso de sua senha.
SECAO IV

DA PERIODIZAQAO DO ESTUDANTE
Art. 7°. Diz-se que o estudante encontra-se paaoidi em relacdo a uma determinada
disciplina quando o periodo letivo atual do estbeldRLA) € o mesmo periodo previsto
para cursar a mesma disciplina na Matriz Currictdéaseu curso de graduacgao.

§ 1°. O periodo letivo atual do estudante (PLA) é dalbo através da formula:

PLA=VI + NPC, sendo:



VI — o valor inicial atribuido ao PLA,
NPC-numero de periodos letivos cursados pelo estudante

§ 2. Para os estudantes ingressantes através do swamlstivo regular (vestibular) e
para 0s que nao tenham solicitado aproveitamentwédiitos o valor d¥/| sera igual a
1.

§ 3. Para os estudantes que solicitarem aproveitamdatoestudos (estudantes
transferidos, estudantes reingressos, estudanteglvielos em processo de
movimentacéo, estudantes que realizaram um nouduies, etc.) o valor d&/| sera

definido pelo Coordenador do Curso de Graduacaaaenum acordo com o estudante.

§ 4° Para os ingressantes por concurso de acesso raos de graduacdo (vestibular)
que tenham solicitado aproveitamento de estudobzadas nesta ou em outra
Instituicdo de Ensino Superior,\d sera calculado dividindo-se o nimero de créditos
aproveitados pelo nimero médio de créditos poogerietivo. O numero médio de
créditos por periodo letivo é calculado dividindoesnimero total de créditos do curso
pelo tempo necessario para a integralizacéo décatlordo curso em fluxo continuo.

SECAO V
DA PRE-MATRICULA

Art. 8°. A pré-matricula € o processo de selecameifestacdo do interesse em cursar
um dado conjunto de disciplinas em turmas e ha@specificos. O estudante realizara
sua pré-matricula pelos meios estabelecidos peldRI3 durante o semestre letivo
imediatamente anterior, em periodo especificado Galendario Académico de
Matricula.

Paragrafo Unico. Para efeito de pré-matricula, seefta a solicitagdo de matricula em
novas disciplinas ainda que o estudante estejamdws(portanto, sem notas finais
consolidadas) disciplinas que sejam pré-requigiéna as novas.

Art. 9°. A pré-matricula deve ser feita em um catgude disciplinas tal que a carga
horaria total ndo supere o limite maximo de cré&ditorrespondentes estabelecido no
regimento da UFRRJ.

Art. 10. O nimero minimo de créditos em disciplimaser cursado em cada periodo
letivo ndo podera ser inferior a 12 créditos nossas! integrais e a 08 créditos nos
Cursos noturnos.

Paragrafo Unico. N&o estardo sujeitos a esteseknatunos concluintes. As situacdes
excepcionais serdo encaminhadas pela Coordena¢@arsie ao Decanato de Ensino de
Graduacgéo.

Art. 11. A pré-matricula é permitida nas diversasciglinas que fazem parte do
curriculo do curso do estudante e em uma disciplanaategoria de disciplina de livre
escolha por periodo letivo (Deliberacédo 84/CEPE32D® 26/07/2005).



Art. 12. Ao final de seu processo de pré-matriocudstudante devera guardar uma cépia
impressa ou digital como comprovante de sua safiéd.

SECAO VI
DA CONSOLIDACAO

Art. 13. Denomina-se consolidacdo o processo deisdo das notas finais de cada
disciplina no sistema de controle académico, divagdo dos pré-requisitos, exigidos
em cada disciplina especificada pelos estudantéaseade pré-matricula, bem como a
confirmacdo da Matricula e a emissdo do mapa deaquiat

Art. 14. O mapa de matricula listara todos os esttes de um mesmo curso inscritos
em cada disciplina, ordenados segundo critériospriridade. O Coeficiente de
Rendimento Relativo (CRR) sera utilizado em casesethpate nos critérios de
prioridade.

Paragrafo Unico. O Coeficiente de Rendimento RelafCRR) é a relagio entre o
Coeficiente de Rendimento acumulado do estudani®AJCe o CR médio dos
estudantes do curso de graduacao a que pertestedate.

Art. 15. As prioridades de confirmacdo de matricsdado dadas, na ordem abaixo
estabelecida aos estudantes:

§ 1°. ingressantes atraveés do processo reguksleigio (vestibular) nas disciplinas que
compdem o primeiro periodo letivo da matriz cuacule seu curso de graduacao.

§ 2° que tenham a disciplina como obrigatéria e matriz curricular e estejam
periodizados.

§ 3°. que tenham a disciplina como parte da suazrairricular, com pré-matricula
admitida em todas as disciplinas que faltam paegyralizar o seu curso de graduagao
(concluintes).

§ 4°. que tenham a disciplina como parte da suaizmairricular e que ja a tenham
cursado anteriormente com reprovagao por rendimentondo a tenham cursado
anteriormente no periodo previsto na matriz culaicu

8§ 5°. que solicitam matricula em disciplina tidanooobrigatoria na matriz curricular,
mas posterior ao periodo em que se encontra caedéud

8 6°. que solicitam matricula em disciplina tidancooptativa em sua matriz curricular.

8§ 7°. que solicitam matricula em disciplina tidancooptativa em sua matriz curricular,
mas que tenham sido reprovados por rendimento .

§ 8°. que tenham abandonado ou sido reprovadogrempiéncia em disciplinas no
periodo letivo anterior.



8 9°. que solicitam matricula em disciplina que feé@ parte de sua matriz curricular
nem como obrigatoria nem como optativa na formalideiplina de livre escolha ou
como estudantes especiais.

Art. 16. De posse do mapa de matricula fornecida PAARG, os coordenadores de
curso efetivardo a matricula dos estudantes.

Paragrafo Unico. Em havendo necessidade, face ardlEmapresentada na pré-
matricula, o departamento podera criar novas turmas

Art. 17. O namero minimo e maximo de estudanteiascpor disciplina/turma devera
respeitar os limites de vagas estabelecidos p@&parthmentos, garantida a exigéncia
minima de atendimento a todos os estudantes aguharh solicitado na pré-matricula e
se engquadrem nas prioridades definidas pelo Artg 15 § 2 e § 3).

Art. 18. A fase de consolidacdo encerra-se comrpetimento aos estudantes das
informacdes de deferimento e/ou indeferimento déswatriculas solicitadas.

SECAO VI
DO AJUSTE

Art. 19. Denomina-se ajuste o0 processo de alterggém estudante pode promover no
conjunto de disciplinas em que solicitou a pré-foala, face ao resultado da etapa de
consolidacéo.

Paragrafo Unico. S&o alteracbes admissiveis: ausial de disciplinas em que foi
aceito; a inclusdo de disciplinas nas quais naa fez-matricula; a solicitacdo de troca
de turma em disciplina em que foi aceito; a s@g@b de matricula em disciplina em
que néo foi aceito em funcao do limite de vaga & @aqual tenha havido algum
desdobramento de turma com a criacéo de novas.vagas

Art. 20. Para matriculas realizadas na fase déegajpedera nao ser observado o Artigo
15, salvo para estudantes concluintes.

Art. 21. A exclusao, durante a fase de ajuste,uwddgger disciplina e/ou turma para a
qual o estudante ja haja obtido deferimento naaetapterior caracteriza-se como
desisténcia da matricula realizada e perda dosadir@ssegurados pelo Artigo 15.

Art. 22. O ajuste deve ser feito de tal forma queaea horaria total das disciplinas
incluidas, se houver, e as anteriormente defentdas supere o limite maximo de
créditos estabelecido pelo regimento da universidad

Art. 23. Serdo considerados matriculados nas disag na etapa de ajuste, o0s

primeiros estudantes de uma lista ordenada porigaite e que preencham as vagas
ainda disponiveis nessa etapa. O coeficiente démento relativo do estudante (CRR)

sera utilizado como critério de desempate.



8 1°. A ordenacgéo da lista de estudantes soligtancdusdo nas disciplinas dar-se-a
primeiro por prioridade e, dentro de cada priorejambr ordem decrescente de CRR.

§ 2° Valem para a fase de ajuste as mesmas desdestabelecidas para a fase de
consolidacéo (Art. 15).

§ 3° As vagas disponiveis serdo o conjunto formpélas vagas que ndo foram
preenchidas na fase de consolidacdo somada asvguei@mente sejam criadas pela
solicitacdo de exclusdo de matricula que os esteslaanham formulado na propria
fase de ajuste e as que eventualmente sejam detesro® desdobramento de turmas.

Art. 24. A fase de ajuste encerra-se com o fornestmaos estudantes das informacdes
de deferimento ou indeferimento das alteracdesitalas de acordo com o calendario
de matricula.

SECAO VI
MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 25. Sera facultado ao discente regularmentdricnéado na UFRRJ cursar
disciplinas isoladas em Instituicdes de Ensino 8oapéublicas (IES Publica) como
mecanismo de promocao da mobilidade académicaegragédo interinstitucional no
Estado do Rio de Janeiro, em outros Estados dard¢gae Brasileira e paises ou
InstituicBes estrangeiras conveniadas.

§ 1° Somente poderdo solicitar matricula em diseip isoladas os discentes que
tenham integralizado todas as disciplinas previg@®s 0s dois primeiros periodos
letivos de sua matriz curricular e que possuamsemHistorico Escolar, no maximo,
uma reprovacao por rendimento por periodo letivo.

§ 2°. O discente poderd solicitar matricula emiplisas isoladas em, no maximo, dois
periodos letivos.

§ 3°. A carga horaria total das disciplinas isatadursadas em outra IES Publica ndo
podera exceder 20% da carga horaria das disciplimasatriz curricular vigente para o
estudante para fins de integralizacdo do cursou® exceder este limite podera ser
contabilizado como atividade complementar.

8 4°. A solicitacdo de matricula em disciplinadadas em outra IES Publica devera ser
formalizada através de processo, encaminhado ad@uwagdo do Curso de Graduacao
do discente.

8 5° No processo citado no paragrafo anterior rdey@&o) constar o(s) programa(s)
da(s) disciplina(s) a ser(em) cursada(s) pelo ahmanstituicdo receptora, de modo a
subsidiar a analise prévia, por parte da Coordendg&urso de Graduacéo, relativa a
equivaléncia entre a(s) disciplina(s) da institaig@&ceptora e aquelas da matriz
curricular do discente.

8 6° Constatada a viabilidade técnica e académiécanatricula do discente nas
disciplinas isoladas e a autorizacdo do (a) Coadan (a) do Curso, cabera ao



Decanato de Ensino de Graduacdo a emissdo de deapresentacdo do discente a
instituicdo receptora.

§ 7°. Quando da concluséo do periodo letivo sexdistrados os dados de equivaléncia
ou reprovacdes no Histérico Escolar do discentgimasomo premiagcfes e punigcdes
recebidas no periodo.

Art. 26. A UFRRJ podera matricular estudantes deasuES publicas do Brasil e de
outros paises em disciplinas da graduacao.

8§ 1° — As IES deverao ser conveniadas com a UFRBS estudantes oficialmente
encaminhados por suas instituicdes de origem.

§ 2° - A matricula sera efetivada pelo DEG meéiaatexisténcia de vagas nas
disciplinas solicitadas pelo estudante em mobikdad

Art. 27 — Estudantes regularmente matriculados RRRI poderdo cursar disciplinas
de cursos equivalentes nos diferentes campi da UFB®R em outra modalidade

(distancia/presencial) desde que autorizados petedénacéo do Curso e que existam
vagas disponiveis na(s) disciplina(s) de interesse.

8§ 1° — A solicitagdo de matricula em disciplinasrefidas em outro campus ou em
outra modalidade (distancia/presencial) deverafeenalizada através de processo,
encaminhado a Coordenacdo do Curso de Graduac@itscknte, com antecedéncia
minima de noventa dias do inicio do periodo letwo que o estudante deseje cursar
a(s) disciplina(s) fora de seu Campus de origermmwutra modalidade.

§ 2° - A carga horaria total das disciplinas cdasafora do Campus de origem ou em
outra modalidade ndo podera exceder 20% da camgaidnaas disciplinas da matriz
curricular vigente para o estudante para fins tignalizacdo do curso em seu Campus
ou modalidade de origem.

Art. 28. Esta deliberagcéo entra em vigor a padinthtricula do segundo periodo letivo
de 2009, revogando-se as disposi¢cées em contrario.

ANA MARIA DANTAS SOARES
Vice-Presidente
No Exercicio da Presidéncia



